
共同供應契約 ~
(機關版)常見問題



政府採購法第93條：
規定各機關得就具有共通需求特性
之財物或勞務，與廠商簽訂共同供
應契約。



政府委託台灣銀行辦理併與投
標合格的廠商已簽屬共同供應契約，
機關若想採購共同品項部分可以按
著需求跟合適的廠商下訂共同供應
契約。



機關想下訂共同供應契約
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下訂方式:
電子採購
流程:

1.登入

行政院公共工程委員會之政府電子採購網

http://web.pcc.gov.tw

登入下前，需預備

1.政府電子採購網帳號

2.組織及團體憑證IC卡

（二）訂單管理

使用者於該系統進行下訂及付款作業時，須使用該憑證

。採購步驟如下：

（１）依採購需求進行商品查詢。

（２）選擇出需要之商品送到購物車。

（３）將購物車之商品轉成請購單。

（４）完成內部簽核程序後，再將請購單轉換成訂單送出。

（５）立約商進行訂單處理、出貨之後，訂購機關再辦理

簽收、驗收及付款等流程。

http://web.pcc.gov.tw/


常見問題Q&A:



01.下訂問題:
機關欲加購方式，辦理「新增商品額外項」可
以嗎？

答: 可以，增購採購之產品，必須與契約主項有關聯且係共同供應契約未供應

之產品，其增加額外項部份不得逾10萬元(加減項不得互抵)並請增購金額不可

大於主項金額，即可適用。



02.共約產品不符合需求，多少金額須另行招標?

答:超過15萬須另行招標



03付款問題:
訂購機關如欲將電子訂單之電子支付改為人工支付
（或人工支付改為電子支付）時，如何處理？

答：請機關直接洽中華電信數據通信分公司辦理



04驗收文件問題:
基本上申請驗收需要附上那些文件？

台灣本地製造: BSMI、環保證照(有環標產品需附件) (其他):特殊

產品特別規格證明

外國製造: BSMI、環保證照(有環標產品需附件)、進口報價單、

(其他):特殊產品特別規格證明



※歡迎聯繫我們:

公司簡介 Company Introduction
日昇電腦有限公司於民國103年1月份依法設立，資本額100萬元整 。公司位於基
隆市中正區觀海街48號8樓 ,服務範圍主要範圍至台北區、基隆區、新北各地區等。
我們隨時研習最新產品資訊及晉升團隊的施作、規劃的能力，感謝大家多年給我
們的支持與愛護，成就今日的我們。

日昇電腦有限公司
統一編號:54780025
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